
টিপি নম্বর: 

বাাংলাদেশ উন্মুক্ত 

ববশ্বববেযালয় 
ববার্ড বাজার, গাজীপুর-১৭০৫, বাাংলাদেশ। 

স্টাবর্ বেন্টার: বাাংলাদেশ মাদ্রাো বশক্ষাদবার্ড, ববার্ড বাজার, 

গাজীপুর। 

প্রবশক্ষণার্থীর নাম:  

প্রবশক্ষণার্থীর আইবর্ নম্বর: ২১-০০-১১-   

বশক্ষাবর্ ড: ২০২০-২০২১                    বযাচ নম্বর: ২১তম              

বেদমস্টার: বিতীয় 

বমাবাইল নম্বর: ………………………………………..………… 

ই-বমইল ঠিকানা: ………………………………………………… 

প্রবশক্ষণরত প্রবতষ্ঠাদনর নাম:…………………………….……………. 

ববর্দয়র নাম: এর্ভান্সর্ আইবেঠি                                              ববর্য় 

বকার্ নম্বর: ১৪১৮ 

পািোনকৃত বেবণর নাম ও পািোদনর োংখ্যা: 

১। 󠄲□৬ষ্ঠ/󠄙□৭ম/□৮ম/□৯ম/□১০ম বেবণ এর পািোনকৃত                োং 

খ্যা:……….ঠি 



২। 󠄲□৬ষ্ঠ/󠄙□৭ম/□৮ম/□৯ম/□১০ম বেবণ এর পািোনকৃত                

োংখ্যা:……….ঠি 

৩। 󠄲□৬ষ্ঠ/󠄙□৭ম/□৮ম/□৯ম/□১০ম বেবণ এর পািোনকৃত                 

োংখ্যা:……….ঠি 

৪। 󠄲□৬ষ্ঠ/󠄙□৭ম/□৮ম/□৯ম/□১০ম বেবণ এর পািোনকৃত                  

োংখ্যা:……….ঠি 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

বাাংলাদেশ উনু্মক্ত 

ববশ্বববেযালয় 
ববার্ড বাজার, গাজীপুর-১৭০৫, 

স্টাবর্ বেন্টার: বাাংলাদেশ মাদ্রাো বশক্ষাদবার্ড, ববার্ড 
বাজার, গাজীপুর। 

 

প্রবশক্ষণার্থীর নাম:  

প্রবশক্ষণার্থীর আইবর্ নম্বর: ২১-০০-১১-   

বশক্ষাবর্ ড: ২০২০-২০২১                    বযাচ নম্বর: ২১তম               

বেদমস্টার: বিতীয় 

বমাবাইল নম্বর: …………………………………….………….. 

ই-বমইল ঠিকানা: ………………………………………………. 

টিপি নম্বর: 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

েময় উপস্থাপন 

কার্ ডাবলী 
বশক্ষদকর করণীয় বশক্ষার্থীর 

করণীয় 
মন্তবয 

৩
 ব
ম
বন
ি

 

 

পূব ডপ্রস্তুবত 

 

বেবণকদক্ষ র্র্থার্র্থ 

বনয়ম বমদন প্রদবশ 

করদবা। বেবণর 

োবব ডক ববর্য় 

পর্ ডদবক্ষণ কদর 

পািোন প্রক্রিয়া শুরু 

করদবা। 

 

বশক্ষার্থী 

মদনাদর্াগ 

েহকাদর 

অনুেরণ 

করদব। 

 

 

উপকরণ মাইদিােফি ওয়ার্ড, মাবিবমবর্য়া বর্ভাইে, বই, 

মাকডার এবাং ববার্ড। 



০১ 

২
 ব
ম
বন
ি

 
পাি উপস্থাপন আমার হাদতর বপাষ্টার 

বপপার বেখ্াদবা এবাং 

আজদকর ববর্য় 

বশদরানাম “ওয়ার্ড 

টাইপ িং” 󠄲ববাদর্ড 

বলখ্দবা। 

বশক্ষার্থীরা 

বেখ্দব এবাং 

বশদরানামঠি 

খ্াতায় 

বলখ্দব। 

 
১
৩

 ব
ম
বন
ি

 

পািয 

আদলাচনা 

মাবিবমবর্য়া 

উপকরন বযবহার 

করদবা। 

বশক্ষার্থীদেরদক হাদত-

কলদম কাজঠি 

বশখ্াদবা। 

বশক্ষার্থীরা 

েলগতভাদব 

কাজঠি 

বেখ্দব এবাং 

কাজঠি 

কদর 

বেখ্াদব। 

 প্রবতঠি েদল 

বগদয় 

তাদেরদক 

ববর্য়ঠি কদর 

বেখ্াদব। 

 

পািোদনর 

বকৌশল 

একক কাজ/ বজাড়ায় কাজ/ েলীয় কাজ এবাং 

ববস্তাবরত আদলাচনা। 

১
০

 ব
ম
বন
ি

 প্রদয়াগ বশক্ষার্থীদেরদক কদয়কঠি েদল ভাগ 

কদর বেদয় মাইদিােফি ওয়ার্ড- এর 

কাজ বেখ্াদবা। 

মদনাদর্াগ 

েহকাদর 

বেখ্দব। 

 

৫
 ব
ম
বন
ি

 মূলযায়ণ  বববভন্ন েদল বগদয় কাজগুদলা 

বেখ্দবা এবাং েমেযাগুদলা েমাধান 

কদর বেদবা। 

েমেযা তুদল 

ধরদব। 

২
 ব
ম
বন
ি

 

বাবড়র কাজ  একঠি ফাইল খ্ুদল বনদজর নাম বেইভ 

কদর বনদয় আেদব। 

খ্াতায় 

বলখ্দব। 

ববার্ড মুদে 

প্রস্থান 

করদবা। 

 

 

 



০২ 

৩
 ব
ম
বন
ি

 
 

পূব ডপ্রস্তুবত 

 

বেবণকদক্ষ র্র্থার্র্থ 

বনয়ম বমদন প্রদবশ 

করদবা। বেবণর 

োবব ডক ববর্য় 

পর্ ডদবক্ষণ কদর 

পািোন প্রক্রিয়া শুরু 

করদবা। 

 

বশক্ষার্থী 

মদনাদর্াগ 

েহকাদর 

অনুেরণ 

করদব। 

 
 

উপকরণ মাইদিােফি ওয়ার্ড, মাবিবমবর্য়া বর্ভাইে, বই, 

মাকডার এবাং ববার্ড। 

২
 ব
ম
বন
ি

 

পাি উপস্থাপন আমার হাদতর 

বপাষ্টার বপপার 

বেখ্াদবা এবাং 

আজদকর ববর্য় 

বশদরানাম “ওয়ার্ড 

ফাইল ওপ ন” 󠄲

ববাদর্ড বলখ্দবা। 

বশক্ষার্থীরা 

বেখ্দব এবাং 

বশদরানামঠি 

খ্াতায় 

বলখ্দব। 

 

১
৩

 ব
ম
বন
ি

 

পািয 

আদলাচনা 

মাবিবমবর্য়া 

উপকরন বযবহার 

করদবা। 

বশক্ষার্থীদেরদক হাদত-

কলদম কাজঠি 

বশখ্াদবা। 

বশক্ষার্থীরা 

েলগতভাদব 

কাজঠি 

বেখ্দব এবাং 

কাজঠি কদর 

বেখ্াদব। 

 প্রবতঠি েদল 

বগদয় 

তাদেরদক 

ববর্য়ঠি কদর 

বেখ্াদব। 

 পািোদনর 

বকৌশল 

একক কাজ/ বজাড়ায় কাজ/ েলীয় কাজ এবাং 

ববস্তাবরত আদলাচনা। 

১
০

 ব
ম
বন
ি

 প্রদয়াগ বশক্ষার্থীদেরদক কদয়কঠি েদল ভাগ 

কদর বেদয় মাইদিােফি ওয়ার্ড 

ফাইল ওপ ন কদর বেখ্াদবা 

বেখ্াদবা। 

মদনাদর্াগ 

েহকাদর 

বেখ্দব এবাং 

করদব। 

 

৫
 ব
ম
বন
ি

 মূলযায়ণ বববভন্ন েদল বগদয় কাজঠি 

প্রতযক্ষভাদব বেখ্দবা এবাং েমেযা 

হদল েমাধান কদর বেদবা। 

েমেযা তুদল 

ধরদব এবাং 

েমাধান 

করদবা। 



২
 ব
ম
বন
ি

 
বাবড়র কাজ একঠি ফাইল খ্ুদল বনদজর নাম 

বেইভ কদর বনদয় আেদব। 

খ্াতায় 

বলখ্দব। 

ববার্ড মুদে 

প্রস্থান 

করদবা। 

 

 

 

 

 

 

৩
 ব
ম
বন
ি

 

 

পূব ডপ্রস্তুবত 

 

বেবণকদক্ষ র্র্থার্র্থ বনয়ম 

বমদন প্রদবশ করদবা। 

বেবণর োবব ডক ববর্য় 

পর্ ডদবক্ষণ কদর পািোন 

প্রক্রিয়া শুরু করদবা। 

 

বশক্ষার্থী 

মদনাদর্াগ 

েহকাদর 

অনুেরণ 

করদব। 

 

 উপকরণ মাইদিােফি ওয়ার্ড, মাবিবমবর্য়া বর্ভাইে, বই, 

মাকডার এবাং ববার্ড। 

২
 ব
ম
বন
ি

 

পাি উপস্থাপন আমার হাদতর বপাষ্টার 

বপপার বেখ্াদবা এবাং 

আজদকর ববর্য় বশদরানাম 

“ওয়ার্ড টাইপ িং” 󠄲ববাদর্ড 

বলখ্দবা। 

বশক্ষার্থীরা 

বেখ্দব 

এবাং 

বশদরানাম

ঠি খ্াতায় 

বলখ্দব। 

 



০৩ 

১
৩

 ব
ম
বন
ি

 
পািয 

আদলাচনা 

মাবিবমবর্য়া উপকরন 

বযবহার করদবা। 

বশক্ষার্থীদেরদক হাদত-

কলদম কাজঠি বশখ্াদবা। 

বশক্ষার্থীরা 

েলগতভা

বব 

কাজঠি 

বেখ্দব 

এবাং 

কাজঠি 

কদর 

বেখ্াদব। 

 প্রবতঠি 

েদল 

বগদয় 

তাদের

বক 

ববর্য়ঠি 

কদর 

বেখ্াদব। 

 পািোদনর 

বকৌশল 

একক কাজ/ বজাড়ায় কাজ/ েলীয় কাজ এবাং 

ববস্তাবরত আদলাচনা। 

১
০

 ব
ম
বন
ি

 

প্রদয়াগ বশক্ষার্থীদেরদক কদয়কঠি েদল ভাগ 

কদর বেদয় মাইদিােফি ওয়াদর্ড 

“Bangladesh is a Independent 

Country” বাকযঠি বলদখ্ বেখ্াদবা। 

মদনাদর্া

গ 

েহকাদর 

বেখ্দব 

এবাং 

বলখ্দব। 

 

৫
 ব
ম
বন
ি

 

মূলযায়ণ বববভন্ন েদল বগদয় বলখ্াঠি পর্ ডদবক্ষণ 

করদবা এবাং েমেযা হদল েমাধান কদর 

বেদবা। 

েমেযা 

তুদল 

ধরদব 

এবাং 

েমাধান 

কদর 

বেদবা। 

২
 ব
ম
বন
ি

 

বাবড়র কাজ “Bangladesh 󠄲is 󠄲my 󠄲Homeland.” 󠄲বলদখ্ 

বনদয় আেদব। 

খ্াতায় 

বলখ্দব। 

ববার্ড 

মুদে 

প্রস্থান 

করদবা। 

 

 



৩
 ব
ম
বন
ি

 
 

পূব ডপ্রস্তুবত 

 

বেবণকদক্ষ র্র্থার্র্থ বনয়ম 

বমদন প্রদবশ করদবা। 

বেবণর োবব ডক ববর্য় 

পর্ ডদবক্ষণ কদর পািোন 

প্রক্রিয়া শুরু করদবা। 

 

বশক্ষার্থী 

মদনাদর্াগ 

েহকাদর 

অনুেরণ 

করদব। 

 
 উপকরণ মাইদিােফি ওয়ার্ড, মাবিবমবর্য়া বর্ভাইে, বই, 

মাকডার এবাং ববার্ড। 

২
 ব
ম
বন
ি

 

পাি উপস্থাপন আমার হাদতর বপাষ্টার 

বপপার বেখ্াদবা এবাং 

আজদকর ববর্য় 

বশদরানাম “Excel sheet 

open” 󠄲ববাদর্ড বলখ্দবা। 

বশক্ষার্থীরা 

বেখ্দব এবাং 

বশদরানামঠি 

খ্াতায় 

বলখ্দব। 

 

১
৩

 ব
ম
বন
ি

 

পািয 

আদলাচনা 

মাবিবমবর্য়া উপকরন 

বযবহার করদবা। 

বশক্ষার্থীদেরদক হাদত-

কলদম কাজঠি বশখ্াদবা। 

বশক্ষার্থীরা 

েলগতভাদব 

কাজঠি 

বেখ্দব এবাং 

কাজঠি 

কদর 

বেখ্াদব। 

 প্রবতঠি 

েদল বগদয় 

তাদেরদক 

ববর্য়ঠি 

কদর 

বেখ্াদব। 

 পািোদনর 

বকৌশল 

একক কাজ/ বজাড়ায় কাজ/ েলীয় কাজ এবাং 

ববস্তাবরত আদলাচনা। 

১
০

 ব
ম
বন
ি

 প্রদয়াগ বশক্ষার্থীদেরদক কদয়কঠি েদল ভাগ 

কদর বেদয় - Excel sheet open এর 

পদ্ধবত বেখ্াদবা। 

মদনাদর্াগ 

েহকাদর 

বেখ্দব। 

 

৫
 ব
ম
বন
ি

 মূলযায়ণ বববভন্ন েদল বগদয় কাজঠি বেখ্দবা এবাং 

েমেযাঠি েমাধান কদর বেদবা। 

েমেযা 

তুদল 

ধরদব। 



২
 ব
ম
বন
ি

 
বাবড়র কাজ একঠি ফাইল খ্ুদল বনদজর নাম বেদয় 

বলখ্াঠি বেইভ কদর বনদয় আেদব। 

খ্াতায় 

বলখ্দব। 

ববার্ড 

মুদে 

প্রস্থান 

করদবা। 

 

 

 

 

 

৩
 ব
ম
বন
ি

 

 

পূব ডপ্রস্তুবত 

 

বেবণকদক্ষ র্র্থার্র্থ বনয়ম 

বমদন প্রদবশ করদবা। 

বেবণর োবব ডক ববর্য় 

পর্ ডদবক্ষণ কদর পািোন 

প্রক্রিয়া শুরু করদবা। 

 

বশক্ষার্থী 

মদনাদর্াগ 

েহকাদর 

অনুেরণ 

করদব। 

 

 উপকরণ মাইদিােফি ওয়ার্ড, মাবিবমবর্য়া বর্ভাইে, বই, 

মাকডার এবাং ববার্ড। 

২
 ব
ম
বন
ি

 

পাি উপস্থাপন আমার হাদতর বপাষ্টার 

বপপার বেখ্াদবা এবাং 

আজদকর ববর্য় বশদরানাম 

“Excel sheet এ য াগ 

অঙ্ক করার পনয়ম” 󠄲ববাদর্ড 

বলখ্দবা। 

বশক্ষার্থীরা 

বেখ্দব এবাং 

বশদরানামঠি 

খ্াতায় 

বলখ্দব। 

 

১
৩

 ব
ম
বন
ি

 

পািয 

আদলাচনা 

মাবিবমবর্য়া উপকরন 

বযবহার করদবা। 

বশক্ষার্থীদেরদক হাদত-

কলদম কাজঠি বশখ্াদবা। 

বশক্ষার্থীরা 

েলগতভাদব 

কাজঠি 

বেখ্দব এবাং 

কাজঠি 

কদর 

বেখ্াদব। 

 প্রবতঠি 

েদল বগদয় 

তাদেরদক 

ববর্য়ঠি 

কদর 

বেখ্াদব। 



 পািোদনর 

বকৌশল 

একক কাজ/ বজাড়ায় কাজ/ েলীয় কাজ এবাং ববস্তাবরত 

আদলাচনা। 
১
০

 ব
ম
বন
ি

 প্রদয়াগ বশক্ষার্থীদেরদক কদয়কঠি েদল ভাগ কদর 

বেদয় “Excel sheet এ য াগ অঙ্ক 

করার পনয়ম” 󠄲এর কাজ বেখ্াদবা। 

মদনাদর্াগ 

েহকাদর 

বেখ্দব। 

 

৫
 ব
ম
বন
ি

 মূলযায়ণ বববভন্ন েদল বগদয় কাজগুদলা বেখ্দবা 

এবাং েমেযাগুদলা েমাধান কদর বেদবা। 

েমেযা 

তুদল 

ধরদব। 

২
 ব
ম
বন
ি

 

বাবড়র কাজ একঠি ফাইল খ্ুদল বনদজর নাম বেইভ কদর 

“Excel sheet এ য াগ অঙ্ক” 󠄲কদর বনদয় 

আেদব। 

 

খ্াতায় 

বলখ্দব। 

ববার্ড 

মুদে 

প্রস্থান 

করদবা। 

 

 

 

৩
 ব
ম
বন
ি

 

 

পূব ডপ্রস্তুবত 

 

বেবণকদক্ষ র্র্থার্র্থ বনয়ম 

বমদন প্রদবশ করদবা। 

বেবণর োবব ডক ববর্য় 

পর্ ডদবক্ষণ কদর পািোন 

প্রক্রিয়া শুরু করদবা। 

 

বশক্ষার্থী 

মদনাদর্াগ 

েহকাদর 

অনুেরণ 

করদব। 

 

 উপকরণ মাইদিােফি ওয়ার্ড, মাবিবমবর্য়া বর্ভাইে, বই, 

মাকডার এবাং ববার্ড। 

২
 ব
ম
বন
ি

 

পাি উপস্থাপন আমার হাদতর বপাষ্টার 

বপপার বেখ্াদবা এবাং 

আজদকর ববর্য় 

বশদরানাম “Excel sheet 

এ পিপয়াগ অঙ্ক করার 

পনয়ম” 󠄲ববাদর্ড বলখ্দবা। 

বশক্ষার্থীরা 

বেখ্দব এবাং 

বশদরানামঠি 

খ্াতায় 

বলখ্দব। 

 



০৬ 
১
৩

 ব
ম
বন
ি

 
পািয 

আদলাচনা 

মাবিবমবর্য়া উপকরন 

বযবহার করদবা। 

বশক্ষার্থীদেরদক হাদত-

কলদম কাজঠি বশখ্াদবা। 

বশক্ষার্থীরা 

েলগতভাদব 

কাজঠি 

বেখ্দব এবাং 

কাজঠি 

কদর 

বেখ্াদব। 

 প্রবতঠি 

েদল 

বগদয় 

তাদের

বক 

ববর্য়ঠি 

কদর 

বেখ্াদব। 

 পািোদনর 

বকৌশল 

একক কাজ/ বজাড়ায় কাজ/ েলীয় কাজ এবাং 

ববস্তাবরত আদলাচনা। 

১
০

 ব
ম
বন
ি

 প্রদয়াগ বশক্ষার্থীদেরদক কদয়কঠি েদল ভাগ 

কদর বেদয় “Excel sheet এ পিপয়াগ 

অঙ্ক করার  দ্ধপি” 󠄲এর কাজ 

বেখ্াদবা। 

মদনাদর্া

গ 

েহকাদর 

বেখ্দব। 

 

৫
 ব
ম
বন
ি

 মূলযায়ণ বববভন্ন েদল বগদয় কাজঠি বেখ্দবা এবাং 

েমেযাঠি েমাধান কদর বেদবা। 

েমেযা 

তুদল 

ধরদব। 

২
 ব
ম
বন
ি

 

বাবড়র কাজ একঠি ফাইল খ্ুদল বনদজর নাম বেইভ 

কদর “Excel sheet এ পিপয়াগ অঙ্কটট 

সমাধান কদর বনদয় আেদব। 

বশক্ষার্থী

রা 

খ্াতায় 

বলখ্দব। 

অতঃপ

র ববার্ড 

মুদে 

প্রস্থান 

করদবা। 

 



৩
 ব
ম
বন
ি

 
 

পূব ডপ্রস্তুবত 

 

বেবণকদক্ষ র্র্থার্র্থ 

বনয়ম বমদন প্রদবশ 

করদবা। বেবণর োবব ডক 

ববর্য় পর্ ডদবক্ষণ কদর 

পািোন প্রক্রিয়া শুরু 

করদবা। 

 

বশক্ষার্থী 

মদনাদর্াগ 

েহকাদর 

অনুেরণ 

করদব। 

 
 উপকরণ মাইদিােফি ওয়ার্ড, মাবিবমবর্য়া বর্ভাইে, বই, 

মাকডার এবাং ববার্ড। 

২
 ব
ম
বন
ি

 

পাি উপস্থাপন আমার হাদতর বপাষ্টার 

বপপার বেখ্াদবা এবাং 

আজদকর ববর্য় 

বশদরানাম 

“র্াটাপিইজ” 󠄲ববাদর্ড 

বলখ্দবা। 

বশক্ষার্থীরা 

বেখ্দব 

এবাং 

বশদরানাম

ঠি খ্াতায় 

বলখ্দব। 

 

১
৩

 ব
ম
বন
ি

 

পািয 

আদলাচনা 

মাবিবমবর্য়া উপকরন 

বযবহার করদবা। 

বশক্ষার্থীদেরদক হাদত-

কলদম কাজঠি 

বশখ্াদবা। 

বশক্ষার্থীরা 

েলগতভা

বব কাজঠি 

বেখ্দব 

এবাং 

কাজঠি 

কদর 

বেখ্াদব। 

 প্রবতঠি 

েদল বগদয় 

তাদেরদক 

ববর্য়ঠি 

কদর 

বেখ্াদব। 

 পািোদনর 

বকৌশল 

একক কাজ/ বজাড়ায় কাজ/ েলীয় কাজ এবাং 

ববস্তাবরত আদলাচনা। 

১
০

 ব
ম
বন
ি

 প্রদয়াগ বশক্ষার্থীদেরদক কদয়কঠি েদল ভাগ 

কদর বেদয় র্াটাপিইজ- েম্পদকড 

বেখ্াদবা এবাং বলদবা। 

মদনাদর্াগ 

েহকাদর 

বেখ্দব। 

 

৫
 ব
ম
বন
ি

 মূলযায়ণ বববভন্ন েদল বগদয় কাজগুদলা বেখ্দবা 

এবাং েমেযাগুদলা েমাধান কদর 

বেদবা। 

েমেযা 

তুদল 

ধরদব। 



২
 ব
ম
বন
ি

 
বাবড়র কাজ র্ািাদবইজ কী এবাং এর ৫ঠি কাজ 

বলদখ্ আনদব। 

খ্াতায় 

বলখ্দব। 

ববার্ড মুদে 

প্রস্থান 

করদবা। 

 

 

 

 

৩
 ব
ম
বন
ি

 

 

পূব ডপ্রস্তুবত 

 

বেবণকদক্ষ র্র্থার্র্থ 

বনয়ম বমদন প্রদবশ 

করদবা। বেবণর োবব ডক 

ববর্য় পর্ ডদবক্ষণ কদর 

পািোন প্রক্রিয়া শুরু 

করদবা। 

 

বশক্ষার্থী 

মদনাদর্াগ 

েহকাদর 

অনুেরণ 

করদব। 

 

 উপকরণ মাইদিােফি ওয়ার্ড, মাবিবমবর্য়া বর্ভাইে, বই, 

মাকডার এবাং ববার্ড। 

২
 ব
ম
বন
ি

 

পাি উপস্থাপন আমার হাদতর বপাষ্টার 

বপপার বেখ্াদবা এবাং 

আজদকর ববর্য় 

বশদরানাম “যটপিল” 󠄲

ববাদর্ড বলখ্দবা। 

বশক্ষার্থীরা 

বেখ্দব 

এবাং 

বশদরানাম

ঠি খ্াতায় 

বলখ্দব। 

 

১
৩

 ব
ম
বন
ি

 

পািয 

আদলাচনা 

মাবিবমবর্য়া উপকরন 

বযবহার করদবা। 

বশক্ষার্থীদেরদক হাদত-

কলদম কাজঠি 

বশখ্াদবা। 

বশক্ষার্থীরা 

েলগতভা

বব 

কাজঠি 

বেখ্দব 

এবাং 

কাজঠি 

কদর 

বেখ্াদব। 

 প্রবতঠি 

েদল বগদয় 

তাদেরদক 

ববর্য়ঠি 

কদর 

বেখ্াদব। 



 পািোদনর 

বকৌশল 

একক কাজ/ বজাড়ায় কাজ/ েলীয় কাজ এবাং 

ববস্তাবরত আদলাচনা। 
১
০

 ব
ম
বন
ি

 প্রদয়াগ বশক্ষার্থীদেরদক কদয়কঠি েদল ভাগ 

কদর বেদয় যটপিল- এর কাজ কদর 

বেখ্াদবা। 

মদনাদর্াগ 

েহকাদর 

বেখ্দব। 

 

৫
 

বম
বন
ি

 মূলযায়ণ বববভন্ন েদল বগদয় কাজগুদলা 

বেখ্দবা এবাং েমেযাগুদলা েমাধান 

কদর বেদবা। 

েমেযা 

তুদল 

ধরদব। 

২
 ব
ম
বন
ি

 

বাবড়র কাজ মাইদিােফি ওয়াদর্ড একঠি ফাইল 

খ্ুদল বনদজর নাম, বেবণ, বরাল নম্বর 

ও ববর্দয়র নাম বেদয় যটপিল ততবর 

কদর বনদয় আেদব। 

খ্াতায় 

বলখ্দব। 

ববার্ড মুদে 

প্রস্থান 

করদবা। 

 

 

 

 

৩
 ব
ম
বন
ি

 

 

পূব ডপ্রস্তুবত 

 

বেবণকদক্ষ র্র্থার্র্থ 

বনয়ম বমদন প্রদবশ 

করদবা। বেবণর োবব ডক 

ববর্য় পর্ ডদবক্ষণ কদর 

পািোন প্রক্রিয়া শুরু 

করদবা। 

 

বশক্ষার্থী 

মদনাদর্াগ 

েহকাদর 

অনুেরণ 

করদব। 

 

 উপকরণ মাইদিােফি ওয়ার্ড, মাবিবমবর্য়া বর্ভাইে, বই, 

মাকডার এবাং ববার্ড। 

২
 ব
ম
বন
ি

 

পাি উপস্থাপন আমার হাদতর বপাষ্টার 

বপপার বেখ্াদবা এবাং 

আজদকর ববর্য় 

বশদরানাম “কী-যিার্ড 

 পরপিপি” 󠄲ববাদর্ড 

বলখ্দবা। 

বশক্ষার্থীরা 

বেখ্দব এবাং 

বশদরানামঠি 

খ্াতায় 

বলখ্দব। 

 



০৯ 

১
৩

 ব
ম
বন
ি

 
পািয 

আদলাচনা 

মাবিবমবর্য়া উপকরন 

বযবহার করদবা। 

বশক্ষার্থীদেরদক হাদত-

কলদম কাজঠি 

বশখ্াদবা। 

বশক্ষার্থীরা 

েলগতভাদব 

কাজঠি 

বেখ্দব এবাং 

কাজঠি 

কদর 

বেখ্াদব। 

 প্রবতঠি 

েদল বগদয় 

তাদেরদক 

ববর্য়ঠি 

কদর 

বেখ্াদব। 

 পািোদনর 

বকৌশল 

একক কাজ/ বজাড়ায় কাজ/ েলীয় কাজ এবাং 

ববস্তাবরত আদলাচনা। 

১
০

 ব
ম
বন
ি

 প্রদয়াগ বশক্ষার্থীদেরদক কদয়কঠি েদল ভাগ 

কদর বেদয় কী-যিাপর্ডর বববভন্ন 

অাংদশর নাম ও পবরবচবত বলদবা। 

মদনাদর্াগ 

েহকাদর 

বেখ্দব। 

 

৫
 

বম
বন
ি

 মূলযায়ণ বববভন্ন েদল বগদয় কাজগুদলা বেখ্দবা 

এবাং েমেযাগুদলা েমাধান কদর 

বেদবা। 

েমেযা 

তুদল 

ধরদব। 

২
 ব
ম
বন
ি

 

বাবড়র কাজ কী-যিাপর্ডর গুরুত্ব ৫ঠি বাদকয বলদখ্ 

আনদব। 

খ্াতায় 

বলখ্দব। 

ববার্ড 

মুদে 

প্রস্থান 

করদবা। 

 

 

 

 

 

 

 



৩
 ব
ম
বন
ি

 
 

পূব ডপ্রস্তুবত 

 

বেবণকদক্ষ র্র্থার্র্থ বনয়ম 

বমদন প্রদবশ করদবা। 

বেবণর োবব ডক ববর্য় 

পর্ ডদবক্ষণ কদর পািোন 

প্রক্রিয়া শুরু করদবা। 

 

বশক্ষার্থী 

মদনাদর্াগ 

েহকাদর 

অনুেরণ 

করদব। 

 
 উপকরণ মাইদিােফি ওয়ার্ড, মাবিবমবর্য়া বর্ভাইে, বই, 

মাকডার এবাং ববার্ড। 

২
 ব
ম
বন
ি

 

পাি 

উপস্থাপন 

আমার হাদতর বপাষ্টার 

বপপার বেখ্াদবা এবাং 

আজদকর ববর্য় 

বশদরানাম “ওয়ার্ড 

টাইপ িং” 󠄲ববাদর্ড বলখ্দবা। 

বশক্ষার্থীরা 

বেখ্দব 

এবাং 

বশদরানাম

ঠি খ্াতায় 

বলখ্দব। 

 

১
৩

 ব
ম
বন
ি

 

পািয 

আদলাচনা 

মাবিবমবর্য়া উপকরন 

বযবহার করদবা। 

বশক্ষার্থীদেরদক হাদত-

কলদম কাজঠি বশখ্াদবা। 

বশক্ষার্থীরা 

েলগতভা

বব কাজঠি 

বেখ্দব 

এবাং 

কাজঠি 

কদর 

বেখ্াদব। 

 প্রবতঠি 

েদল বগদয় 

তাদেরদক 

ববর্য়ঠি 

কদর 

বেখ্াদব। 

 পািোদনর 

বকৌশল 

একক কাজ/ বজাড়ায় কাজ/ েলীয় কাজ এবাং 

ববস্তাবরত আদলাচনা। 

১
০

 ব
ম
বন
ি

 

প্রদয়াগ বশক্ষার্থীদেরদক কদয়কঠি েদল ভাগ 

কদর বেদয় মাইদিােফি ওয়াদর্ড 

ইাংদরক্রজদত বনদজর নাম িাইপ করদত 

বেদবা। 

মদনাদর্াগ 

েহকাদর 

বেখ্দব 

এবাং 

করদব। 

 

৫
 ব
ম
বন
ি

 মূলযায়ণ বববভন্ন েদল বগদয় কাজগুদলা বেখ্দবা 

এবাং প্রাপ্ত  েমেযাগুদলা েমাধান কদর 

বেদবা। 

েমেযা 

তুদল 

ধরদব। 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

২
 ব
ম
বন
ি

 
বাবড়র কাজ একঠি ফাইল এবাং বফাল্ডার খ্ুদল I am 

a student. I like to read a story 

book. বলখ্াঠি বলখ্দব এবাং বনদজর নাম 

বেদয় বেইভ কদর বনদয় আেদব। 

খ্াতায় 

বলখ্দব। 

ববার্ড মুদে 

প্রস্থান 

করদবা। 



 

  

৩
 ব
ম
বন
ি

 

 

পূব ডপ্রস্তুবত 

 

বেবণকদক্ষ র্র্থার্র্থ বনয়ম 

বমদন প্রদবশ করদবা। বেবণর 

োবব ডক ববর্য় পর্ ডদবক্ষণ কদর 

পািোন প্রক্রিয়া শুরু করদবা। 

 

বশক্ষার্থী 

মদনাদর্াগ 

েহকাদর 

অনুেরণ 

করদব। 

 

 উপকরণ মাইদিােফি ওয়ার্ড, মাবিবমবর্য়া বর্ভাইে, বই, 

মাকডার এবাং ববার্ড। 

২
 ব
ম
বন
ি

 

পাি 

উপস্থাপন 

আমার হাদতর বপাষ্টার বপপার 

বেখ্াদবা এবাং আজদকর ববর্য় 

বশদরানাম “যনটওয়াপকডিং” 󠄲

ববাদর্ড বলখ্দবা। 

বশক্ষার্থীরা 

বেখ্দব এবাং 

বশদরানামঠি 

খ্াতায় 

বলখ্দব। 

 

১
৩

 ব
ম
বন
ি

 

পািয 

আদলাচনা 

মাবিবমবর্য়া উপকরন 

বযবহার করদবা। 

বশক্ষার্থীদেরদক হাদত-কলদম 

কাজঠি বশখ্াদবা। 

বশক্ষার্থীরা 

েলগতভাদব 

কাজঠি 

বেখ্দব এবাং 

কাজঠি 

কদর 

বেখ্াদব। 

 প্রবতঠি 

েদল 

বগদয় 

তাদেরদক 

ববর্য়ঠি 

কদর 

বেখ্াদব। 

 পািোদনর 

বকৌশল 

একক কাজ/ বজাড়ায় কাজ/ েলীয় কাজ এবাং ববস্তাবরত 

আদলাচনা। 

১
০

 

বম
বন
ি

 প্রদয়াগ বশক্ষার্থীদেরদক কদয়কঠি েদল ভাগ কদর 

বেদয় যনটওয়াপকডিং েম্পদকড ৫ঠি কদর 

বাকয বলখ্দত বলদবা। 

বলদখ্ 

বেখ্াদব। 

 

৫
 ব
ম
বন
ি

 

মূলযায়ণ বববভন্ন েদল বগদয় কাজগুদলা বেখ্দবা এবাং 

েমেযাগুদলা েমাধান কদর বেদবা। 

েমেযা 

তুদল 

ধরদব। 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

২
 ব
ম
বন
ি

 
বাবড়র 

কাজ 

বনিওয়াবকডাং এর গুরুত্ব ৫ঠি বাদকয বলদখ্ বনদয় 

আেদব। 

খ্াতায় 

বলখ্দব। 

ববার্ড 

মুদে 

প্রস্থান 

করদবা। 


